Registraturplan

Titelverzeichnis:

01. Abstimmungen und Wahlen
02. Behorden, Kommissionen
03. Feste, Feiern, Kulturelles
04. Finanzielles, Versicherungen
05. Lehrer, Personal

06. Liegenschaften

07. Organisation, Verwaltung
08. Schulen

09. Schiiler, Schulpflicht

10. Unterricht, Lehrmittel
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01.

Abstimmungen und Wahlen

01.00

01.01

01.02

01.03

01.04

01.05

01.06

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben

Statistiken, Verzeichnisse

Abstimmungen in eD chr

Wabhlen in eD chr

Allgemeine und komplexe Akten

01.05.0
01.05.1
01.05.2
01.05.3

01.05.4
01.05.5
01.05.6

Stimmberechtigung

Urnendienst, Wahllokale, Auszihldienst
Anordnungen von Wahlen und Abstimmungen
Publikationen, Drucksachen, Wahl- und
Abstimmungspropaganda

Volksbegehren

Unterschriftensammlungen

Allgemeine Akten

Schulgemeindeversammlungen

01.06.0
01.06.1
01.06.2
01.06.3
01.06.4

Anordnung, Durchfithrung
Initiativen, Anfragen

Rekurse (primir s. Sachgebiet)
Antrdge und Weisungen
Allgemeine Akten

00
11
22
Ad
Ad
Ad
Ad

10/Ad
10/Ad

o ST =N

Ad

10/Ad
10/Ad
Ad
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02.

Behdrden, Kommissionen

02.00

02.01

02.02

02.03

02.04

02.05

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben

Statistik, Verzeichnisse

Schulpflege

02.03.0
02.03.1
02.03.2
02.03.3

02.03.4
02.03.5
02.03.6
02.03.7
02.03.8

02.03.9

Konstituierung

Geschiftsfiihrung, Kompetenzen
Besuchsordnungen, Schulbesuchspliine
Rundschreiben, Publikationen, Inserate,
Offentlichkeitsarbeit

Jahresberichte, Verhandlungsberichte
Publikationsorgane

Kurse, Weiterbildung

Personliches, Riicktritte, Entlassungen
Kontakte mit anderen Behdrden und
Institutionen in eD
Behordenentschiddigungen

02.03.10 Allgemeine Akten

Einzelne Behdrden, Kommissionen und Ausschiisse in eD

(primér im entsprechenden Sachgebiet)

Einzelne Zweckverbinde und Anschlussvertrige in eD

(primér im entsprechenden Sachgebiet)

00

11

22

10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad

d

Ad
10/Ad
10/Ad
Ad

10/Ad
Ad

10/Ad

10/Ad
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03.

Feste, Feiern, Kulturelles

03.00

03.01

03.02

03.03

03.04

03.05

03.06

03.07

03.08

03.09

Behorden, Institutionen
Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben
Statistiken, Verzeichnisse

Schiileranlidsse

03.03.0 Klassenlager, Schulverlegung

03.03.1 Skilager, Sportwochen

03.03.2 Schiilerkonzerte

03.03.3 Schiilerreisen, Ferienwanderungen, Exkursionen

03.03.4 Schulsylvester, Jahresabschlussfeiern,
Schulschlussfeiern

03.03.5 Examen

03.03.6 Andere Schiileranlisse

Einzelne Dossiers anderer Veranstaltungen
Gratulationen, Kondolationen, Ehrungen
Abordnungen aller Art

Kulturelles, Historisches

03.07.0 Dokumentationen, Chronik
03.07.1 Fotoarchiv

03.07.2 Medien

03.07.3 Bibliothek, Mediothek, Ludothek
03.07.4 Ortsmuseum, Chronikstube
03.07.5 Allgemeine Akten

Sammlungen, Abzeichenverkauf, Markenverkauf

Schiilermitbestimmung / Schiilerzeitung

00
11
22
Ad
Ad
Ad
Ad
Ad

Ad
Ad

Ad

Ad

Ad

Ad
10/Ad
Ad
Ad

Ad
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04. Finanzielles, Versicherungen

04.00

04.01

04.02

04.03

04.04

04.05

04.06

04.07

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben

Statistiken, Verzeichnisse

Beitrige
04.03.0
04.03.1

04.03.2
04.03.3
04.03.4
04.03.5
04.03.6
04.03.7
04.03.8

Beitrdge der Schulgemeinde
Steuerkraftausgleich, Steuerfussausgleich,
Finanzausgleich, ordentliche Staatsbeitriige
Ausserordentliche Staatsbeitrige
Schenkungen, Legate, Stiftungen, Fonds in eD
Steuern

Finanzbeschaffung, Passiven

Darlehens- und Kreditgesuche, Aktiven
Schulgeld

Allgemeine Akten

Finanzverwaltung

04.04.0
04.04.1
04.04.2
04.04.3

04.04.4
04.04.5

04.04.6
04.04.7

Gutsverwalter, Finanzverwalter
Kassensturzberichte

Revisionsberichte DdI

Finanzplanung, Voranschlige, Steuerfuss
(Voranschldge im Archiv in Abt. II1.B.)
Jahresrechnungen, Rechnungsausziige
(Rechnungen im Archiv in Abt. I11.B.)
Reorganisation Finanzwesen
Finanzcontrolling

Allgemeine Akten

Versicherungen

04.05.0
04.05.1
04.05.2
04.05.3
04.05.4

Versicherungsberatung, Versicherungswesen
Personenversicherungen in eD
Sachversicherungen in eD

Haftpflicht- und Kautionsversicherungen in eD
Allgemeine Akten

Besoldungen, Entschiadigungen

04.06.0
04.06.1
04.06.2
04.06.3
04.06.4

Besoldungen, Entschadigungen
Dienstaltersgeschenke DAG
Stufenanstiege, Beforderungen
Umstufungen

Allgemeine Akten

Sanierungsmassnahmen 04

00

11

22

10/Ad
10/Ad

10/Ad
10/Ad
Ad

10/Ad
10/Ad
10/Ad
Ad

Ad

10/Ad
10/Ad
10/Ad

10/Ad

10/Ad
10/Ad
Ad

10/Ad
Ad
Ad
Ad
Ad

10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
Ad

10/Ad
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0S.

Lehrer, Personal

05.00

05.01

05.02

05.03

05.04

05.05

05.06

05.07

05.08

Behdrden, Institutionen
Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben
Statistiken, Verzeichnisse

Lehrkrifte

05.03.0 Lehrstellen, Stellenplan

05.03.1 Ausbildung, Weiterbildung, Praktikanten
05.03.2 Wahlen allgemein

05.03.3 Einzelne Dossiers nach Familiennahmen alph
05.03.4 Hausimter, Vikariate

05.03.5 Mentorate

05.03.6 Allgemeine Akten

Angestellte, Funktionire

05.04.0 Stellenplan

05.04.1 Ausbildung, Weiterbildung

05.04.2 Wahlen allgemein

05.04.3 Einzelne Dossiers nach Familiennamen alph
05.04.4 Allgemeine Akten

Personalbetreuung, Werbung, abgewiesene und
zuriickgezogene Bewerbungen

Amtsiibergaben
Visitationsberichte BSP

Mitarbeiterbeurteilung

00

11

22
10/Ad
10/Ad
Ad
Ad

10/Ad
Ad

10/Ad
10/Ad

Ad

Ad

10/Ad

10/Ad

Seite 12



06.

Liegenschaften

06.00

06.01

06.02

06.03

06.04

06.05

06.06

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben
Statistiken, Verzeichnisse

Einzelne Liegenschaften in eD alph

Nicht iiberbaute Grundstiicke, parzellenweise

Kauf, Tausch, Liegenschaftenhandel, nicht zustande
gekommene Handé4nderungen

Allgemeine und komplexe Akten

06.06.0 Unterhalt allgemein

06.06.1 Grundbuchausziige

06.06.2 Miet- und Pachtverhiltnisse in eD
(auch von zugemieteten Lokalititen)

06.06.3 Schulinterne Beniitzung

06.06.4 Benutzungsbewilligungen an Vereine usw.

06.06.5 Nachbarrecht, Beziehungen zu
Nachbargrundstiicken
06.06.6 Allgemeine Akten

00
I'1

22

10/Ad

10
10/Ad
Ad
BA
10/Ad

Ad
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07.

Organisation, Verwaltung

07.00

07.01

07.02

07.03

07.04

07.05

07.06

07.07

07.08

07.09

07.10

07.11

07.12

07.13

Behorden, Institutionen
Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben
Statistiken. Verzeichnisse

Organisation der Schule, Schulentwicklung
07.03.0 Blockzeiten

07.03.1 Organisation

07.03.2 Projekt geleitete Schule

07.03.3 Neue Schulaufsicht

07.03.4 Schulleitung

07.03.5 Teilautonome Volksschule TaV
07.03.6 Schulprogramme

07.03.7 Schulversuch Grundstufe

07.03.8 Allgemeine Akten

Organigramme
Archiv
Visitationen des Bezirksrates

Gemeindeverschmelzungen, Anderungen im Bestand der
Gemeinde

Mobiliar, Gerite, Maschinen, Einrichtungen
07.08.0 Mobiliar

07.08.1 Geriite

07.08.2 Maschinen

07.08.3 Einrichtungen

07.08.4 Allgemeine Akten

Aktuariat, Sekretariat
Datenschutz
Reform Schulorganisation, Schulprojekte

Informatik

07.12.0 Konzepterarbeitung

07.12.1 Neu- und Ersatzanschaffungen
07.12.2 Unterhalt, Servicevertrige

07.12.3 Support

07.12.4 Internet

07.12.5 Allgemeine Akten (inkl. Protokolle)

Allgemeine Akten

00
11

22

10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
Ad

10/Ad

10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
Ad

Ad

10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad

Ad
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08.

Schulen

08.00

08.01

08.02

08.03

08.04

08.05

08.06

08.07

08.08

08.09

08.10

08.11

08.12

08.13

08.14

08.15

08.16

08.17

08.18

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertriage, Kreisschreiben
Statistiken, Verzeichnisse
R&aumlichkeiten

08.03.0 Schulraumplanung, Raumprogramme
08.03.1 Klassenzimmer

08.03.2 Lehrerzimmer

08.03.3 Andere Rdume in eD

08.03.4 Allgemeine Akten
Allgemeine und komplexe Akten
Musikschule

Privatschulen

Fortbildungsschulen

Andere Schulen in eD

Sonderklassen, Sonderschulen
Oberstufe / Gymnasien

Unter- und Mittelstufe

Jugendhort, Kinderhort

Kindergarten

AVO — Gegliederte/Dreiteilige Sekundarschule
Tagesschulen

Zehntes Schuljahr

Ubertritte

08.17.0 in Oberstufe

08.17.1 in Unter- und Mittelstufe
08.17.2 in Kindergarten

08.17.3 Einsprachen, Rekurse

08.17.4 Allgemeine Akten

Schulsozialarbeit

00

11

22
10/Ad
10/Ad
Ad
Ad
Ad

Ad

10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad

Ad

10/Ad
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08.19

Sonderpadagogik

08.19.0 Konvent

08.19.1 Begabungsférderung

08.19.2 Integrative Schulungsform IF

08.19.3 Legasthenie

08.19.4 Logopidie

08.19.5 Psychomotorik

08.19.6 Ergotherapie

08.19.7 Heilpiddagogische Férderung

08.19.8 Interdisziplindre Kindbezogene Beratung IKB
08.19.9 Heilpddagogische Integrative Forderung
08.19.10 Allgemeine Akten

10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
Ad
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09.

Schiiler, Schulpflicht

09.00

09.01

09.02

09.03

09.04

09.05

09.06

09.07

09.08

09.09

09.10

09.11

09.12

09.13

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben

Statistiken, Verzeichnisse

Schiilerkartei

Einzelne Schiilerdossiers nach Familiennahmen alph
Dispensation allgemein

Promotionen

Absenzenlisten chr

Elternabende, Schulbesuchstage, Elternbesuche,
Elterninformation

Ausserschulische Beanspruchung der Schiiler

Gesundheitspflege

09.10.0 Schulérztlicher Dienst

09.10.1 Impfaktionen

09.10.2 Schirmbilduntersuchungen
09.10.3 Ansteckende Krankheiten, Drogen
09.10.4 Schulzahnpflege

09.10.5 Allgemeine Akten

Schulpsychologischer Dienst
(Institution als solche s. 9.00)

Schiilerfiirsorge, Verpflegung, Stipendien allgemein

Schulweg, Schulwegsicherung

00

i}

22

Ad

Ad

BA

10/Ad

10/Ad

10
10/10
10/10
10/Ad
Ad
Ad

Ad

Ad

Ad
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09. Schiiler, Schulpflicht

09.14 Schulbus

09.15 Disziplinarisches, Gewalt

09.16 Zeugnisse, Zeugnisnoten

09.17 Aufgabenhilfe, Aufgabentreff
09.18 Klassenbildung, Schiilerzuteilungen
09.19 Allgemeine Akten

10/Ad

10/Ad

10/Ad

10/Ad

Ad
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10.

Unterricht, Lehrmittel

10.00

10.01

10.02

10.03

10.04

10.05

10.06

10.07

10.08

10.09

10.10

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben

Statistiken, Verzeichnisse

Verbrauchsmaterial

Biiromaterial

Lehrmittel, Lehrplidne

Einzelne Unterrichtsfaicher, Wahlficher in eD alph
Lektions- und Stundenpline

Ferien, Ferienplidne

Forderplanung

Allgemeine und komplexe Akten

00

11

22

Ad

Ad

10/Ad

10/Ad

BA

BA

10/Ad

Ad
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